Kizségi Onkormdnyzat
Képviselo-testiilete

Katafa

29-3/2014. szam v
JEGYZOKONYV

mely késziilt Katafa Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete altal 2014, marcius 13-4n
(csiitortokon) 8.00 oérakor a Katafa, Kossuth L. u. 11. szdm alatti 6nkormanyzati
ingatlanban megtartott testiileti {ilésrdl.

Jelen vannak: Gérnyiné Hajba Erzsébet polgarmester,
Papp Gyula alpolgarmester,
Agg Tibor
Kertész Laszl6 és
Magyar Janosné képviselsk.

Tanacskozasi joggal meghivottként jelen van: Dr. Preczlik Gabor jegyzdi feladatokkal
megbizott aljegyzé

Gérnyiné Hajba Erzsébet polgarmester kdszdntétte a megjelenteket, megallapitotta, hogy a
Képvisel6-testiilet hatarozatképes, igy az iilést megnyitotta. Napirendnek az aldbbiakat
javasolja, melyet a KépviselG-testiilet 5 igen szavazattal — ellenszavazat és tartézkodas nélkiil
- elfogad a kdvetkez6k szerint:

Napirend:

Civil szervezetek 2014. évi tamogatasi kérelme.

Nadasdi Diakoéniai kézpont kérelme.

Nadasdi Kozos Onkormanyzati hivatal SZMSZ-ének megtargyaldsa.
Egyiittmiikédési megallapodas- szennyvizelvezetés- és tisztitas megvalositasa
KEOP elékészité konstrukeidé végrehajtasara.

N .

Napirend targyalisa:

1. Napirend:
Civil szervezetek 2014, évi taimogatasi kérelme,

Gérnyiné Hajba Erzsébet polgarmester elmondja, hogy az idei évben is a két civil
szervezet adott be kérelmet, majd részletesen ismerteti a beérkezett igényeket. A Katafai
Sport Egyesiilet tAmogatasi igényére 100.000,- Ft 0sszegll tAmogatést javasol, mig a Katafai
Lovas Sport Egyesiilet részére 200.000,- Ft. timogatast igényel.

Papp Gyula alpolgarmester ugyanezt javasolja.

a.) A Katafai Lovas Sport Egyesiilet kérelme
Gérnyiné Hajba Erzsébet polgarmester elmondja, hogy hozzaszdlas hianyaban szavazasra

teszi fel a javaslatot: a KépviselO-testiilet 5 igen szavazattal — ellenszavazat és tartozkodas
nélkiil — az alabbi hatérozatot hozza:



14/2014, (111.13.) szami képvisel6- testiileti hatarozat:

Katafa Kozségi Onkorményzat KépviselS-testiilete
napirendre tiizte, és megtargyalta az Onkorméanyzat 2014.
évi koltségvetésében elkiilonitett pénzalapra beérkezett
palyazatokat. A Testiilet Ggy hatirozott, hogy a Katafai
Lovas Sport Egyesiilet részére 200.000,- Ft, azaz
kettészaz-ezer forint tAmogatast biztosit az Onkormanyzat
2014. évi koltségvetése terhére. A tamogatasi feltételekrol
szerzGdéskotésre  keriil sor. A Képviseld-testilet
felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges intézkedések
megtételére.

Felelos: Gémyiné Hajba Erzsébet polgarmester
Hatarid: folyamatos
b.) Katafa Sport Egyesiilet kérelme:

Gérnyiné Hajba Erzsébet polgarmester elmondja, hogy hozzasz6las hidnyaban szavazasra
teszi fel a javaslatot: a Képviseld-testillet 5 igen szavazattal — ellenszavazat és tartdzkodas
nélkiil — az alabbi hatarozatot hozza:

15/2014. (111.13.) szamu képviseld- testiileti hatarozat:

Katafa Kozségi Onkorményzat Képviseld-testilete az
Onkorményzat 2014. évi koltségvetésében tervezett civil
szervezetek tamogatésara Katafa Sport Egyesiilet részére
100.000,- Ft, azaz Egyszaz-ezer forint tAimogatast biztosit
az Onkorményzat 2014. évi koltségvetése terhére. A
tamogatasi feltételekrél szerzédéskotésre keriil sor. A
Képvisel6-testillet felhatalmazza a polgarmestert a
szilkséges intézkedések megtételére.

Felelds: Gérnyiné Hajba Erzsébet polgarmester
Hataridé: folyamatos

2. Napirend:
Nadasdi Diakéniai kézpont kérelme

Gérnyiné Hajba Erzsébet polgarmester: Ismerteti a kérelmet.

Hosszas egyeztetés utan a képvisel6k azonos éllaspontra jutnak. Nem tamogatjak a kérelmet,
mivel erre nem tervezett az Onkorményzat €s fennalld kéltségvetési helyzet ezt nem teszi
lehetévé. Szavazasra teszi fel a javaslatot: a KépviselG-testillet 5 igen szavazattal —
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil — az alabbi hatarozatot hozza:

16/2014. (111.13.) szamu képvisel6- testiileti hatdrozat:

Katafa Kozségi Onkorményzat KépvisclS-testillete a
Nadasdi Diakéniai kozpont 2014, évi id8szakra kért
tamogatédsi kérelmét elutasitja, mivel arra a 2014. évi
koltségvetésében nem tervezett.

Felelds: Gérnyiné Hajba Erzsébet polgarmester
Hataridd: folyamatos



3. Napirend:

A Nidasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ének elfogadasa.

Gérnyiné Hajba Erzsébet polgarmester felkéri a jegyzdi feladatokkal megbizott aljegyzét,
hogy ismertesse a beszamol6t.

Dr. Preczlik Gébor jegyzdi feladatokkal megbizott aljegyzé roviden ismerteti a kikiildatt
irdsos anyagot.

Mivel kérdés, hozzaszolas nem hangzik el, ezért Gérnyiné Hajba Erzsébet polgiarmester
szavazasra teszi fel a Nadasdi Kozds Onkorményzati Hivatal SZMSZ-ének clfogadasat. A
szavazast kovetSen megdllapitja, hogy a Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal - ellenszavazat
¢s tartdzkodas nélkiil — az alabbi hatirozatot hozza:

17/2014. (I11.13.) szamu képviseld-testiileti hatarozat

Katafa Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testilete a
Nadasdi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-é& a
mellékletben foglaltak szerint elfogadja.

FelelSs: Gémyiné Hajba Erzsébet polgarmester
Hatéridé: folyamatos
4.Napirend:

Egyiittmitikodési megallapodas- szennyvizelvezetés- és tisztitis megvalésitisa KEOP
elokészité konstrukcié végrehajtisara.

Gérnyiné Hajba FErzsébet polgirmester roviden ismerteti az egylittmiikodési
megéllapodast. A megallapodas 8 célja, hogy a Nadasd-katafai szennyviztisztitd felujitdsa
megvalosuljon: a Nemzeti KSrnyezeti és Energia Kdzpont Nonprofit Kft-hez beaddsra
keriiljon a Nadasd-Katafa KEOP-7.1.0/11 kodszamu palyézat, a Vasiviz Zrt. 4ltal megadott
miiszaki tartalommal,

Mivel tobb kérdés, hozzaszolass nem hangzik el, ezért Gérnyiné Hajba Erzsébet
polgarmester szavazasra teszi fel a Nadasdi Kozos Onkorméanyzati Hivatal SZMSZ-ének
elfogadasat. A szavazist kévetSen megéllapitja, hogy a Képvisel6-testiilet 5 igen szavazattal
ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil — az aldbbi hatdrozatot hozza:

18/2014. (I11.13.) szamu képviselj-testiileti hatdrozat

Katafa Kozségi Onkormanyzat Keépviseld-testilete az
Egyiittmiikddési megillapodast- /szennyvizelvezetés- és
tisztitis megvalositasa KEOP el6készitd konstrukeid
végrehajtisara/ elfogadja. Megbizza Gérnyiné Hajba
Erzsébet polgarmestert a megallapodis alairasaval,
illetve a /Nadasd-Katafa KEOP-7.1.0/11 kodszamu/
palyazat beadasival és a beadasdhoz szikséges
intézkedések megtételével.

Felelés: Gémyiné Hajba Erzsébet
Hataridé: folyamatos

T3bb napirendi pont nem 1€vén az {ilést a polgarmester 9.00 érakor bezarta.



Gérnyiné Hajba Erzsébet (
Polgarmester jegyzéi feladatok ellatasaval megbizott

aljegyzo
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KATAFAI LOVAS SPORT EGYESULET

Levélcim: 9915 Nadasd, Kossuth u. 113.
Tel.: 06/30-381-35-90 Fax:

Honlap: https:/katafailovasse.gportal.hu
E-mail: katafailovasse@freemail.hu

KATAFA KOZSEG ONKORMANYZATA

KATAFA
Kossuth u. 11.

9915

Tisztelt Polgdrmester Asszony, Tisztelt Képvisel§k!

A 2008-ban megalakult Katafai Lovas Sport Egyesiilet Elnékeként azzal a kéréssel
Jordulok a Tisztelt Képviselo-testiilethez, hogy lehetdség szerint egyesiiletiink 2014.
évi miikodését dnkormdnyzati timogatds formdjdban is tdmogatni sziveskedjenek.

Egyesiletiink az elmilt években sajdt erébél és palydzati tdmogatdsok segitségével
igyekezett Katafa telepiilésen rendezvények dltal minél tébb helyi lakost
megmozgatni, mds telepiilésekril litogatdkat vonzani a telepiilésre. Sajnos a civil
szervezetek szdmdra a pdlydzati lehetdségek rendkiviili médon lecsikkentek, a
miikodéshez és a programok megvaldsitdsihoz sziikséges forrdsokat egyre nehezebb
eldteremteni. A 2014. évi miikidésher egyesiiletink mds szerviél nem kapott
pdlydzati tdmogatdst, ezért szeretnénk az onkormdn yzat segitségét kérni,

A tovdbbi sikeres egyﬁttmﬁkﬁdés reményében kérjiik a Tisztelt képviseld-testiilet
tdmogatdsit.

Katafa, 2014. februdr 5.
Koszonettel:

Neubauer Lidszlo
Elnok



TAMOGATASI KERELEM

Tisztelt Katafai Onkormanyzat!

Kérem a Tisztelt Katafai Képviselo Testliletet, hogy a Katafai SK sport egyesiilet sikeres
miikddéséhez tdmogatast biztositani sziveskedjen! A tovabbi miik6désiinknek ez
elengedhetetlen feltétele.

Az aldbbiakban felsorolt kdltségek megtéritését kérnénk.

Julius- Augusztusban varhato kéltségek:  -55000, Ft. { Nevezési dij, palyahitelsitési dij,
birék kohtsége, sportorvosi engedélyek,

jatékengedélyek.)

Egyéb kéltségek: -40000,- Ft (Sportfelszerelések,Mészhidrat,
Utazas)

Osszesen: -95000.- Ft.

Ezen kiadasainkat, szamlaval, illetve csekkekkel tudjuk majd igazolni.

Az eddigi és a tovabbi sikeres egyiittmikddés reményében, kérem ezen koltségeink
tdmogatasanak pozitiv elbiralasat.

Katafa.2014.0Z.10.

Tisztelettel : A Katafa SK Eln6ksége



TAMOGATASI KERELEM

Tisztelt Katafai Onkormanyzat!

Kérem a Tisztelt Katafai KépviselS Testiiletet, hogy a Katafai SK sport egyesiilet sikeres
mikédéséhez tdmogatést biztosftani sziveskedjen! A tovabbi mikodésiinknek ez
elengedhetetlen feltétele.

Az eddigi és a tovabbi sikeres egylttmikddés reményében, kérem kérelmiink
tamogatdsanak pozitiv elbirslisat.

Katafa.2014.02.10. i

Tisztelettel : A Katafa SK. Elndksége
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Nadasdi Evangélikus Diakéniai Kozpont-
9915 Nadasd, Kossuth u. 66.
Adészam: 18899142-2-18
Bankszamla szama: 72100419-11064215 .
Telefon: 04/424-700 — e-mail: postmaster@neszk.t-online.hu

3/2014
Téi'gy: Kkérelem .

Katafa Kozség Onkorményzat
Képviseld-testiiletének

Katafa

Nadasd, 2014. februdr 4.
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Kossuth L. u. 11.

Tisztelt KépviselG-testiilet!

A Nadasdi Evangélikus Diakéniai Kézpont 2009 6ta, 5 éve végzi lelkiismeretesen az dnkor-

ményzattél Atvallalt szocidlis alapszolgéltatisokat, (étkeztetés, hazi segitségnyiijtis) 2012-131 pedig

a falugondnoki szolgélatot. A falugondnoki gépjarmi véasérlasanak kivételével dnkormanyzati ta-

mogatés nélkiil lattuk el a feladatokat, mert megtehettiik. Azonban a 2012-es és 2013-as év esemé-

nyei és gazdasagi helyzete arra kényszeritenek benniinket, hogy kérjiik az 6nkorményzatok tAmoga-

tasat. Kérésiinket az alabbiakkal szeretnénk alditimasztani:

L ]

A 2012-es évben 1125 ezer forint, 2013-ban 3010 ezer forint visszafizetési kote-
lezettséglink keletkezett az &llam felé korrekeios Osszegként. (ez utobbi dsszeg 2014-
ben terhel benniinket)

A 2013. évi eredményiink, és 2014. évi koltségvetésiink is veszteséget mutat.

A kotelezd garantalt bérminimumot, tovabb4 a szocidlis dgazatban 2014. marciustél
bevezetett kotelezé potlékot (2.330 ezer forint) szintén sajat kéltségvetésiink-

b&] kell kigazdalkodni, erre az allam nem ad forrést. (jelenleg nines réla sz6)

5 év alatt jelent8s megtakaritast eredményeztiink az énkormanyzat szimara azokkal

az bnkormanyzatokkal szemben, akik a feladatellatast kistérségi tarsulassal latjak el

Kétvolgy és Apétistvanfalva kézségek évi 300-300 ezer forinttal jérulnak hozzi a
szolgalatunkhoz. (Kétvolgy lakossaga 127 6, Apatistvénfalva lakosséga: 392 f6)

Az étkezési dijak megemelése (626-r] 652 Ft-ra= 26 Ft) 8o fdre vetitve évi 251
munkanappal szdmolva tovibbi 522.080 Ft-tal noveli meg kiaddsainkat.

Falugondnok képzése: 400.000 Ft. (2014-ben)



+ HAzi segitségnyviijtas: ¢ ellitott utdn kapott normativa: 1 305 ezer forint. Gondo-
z6n6 bére: 1.914.144 Ft/év. A bérhez az nkormdnyzatnak sajat elltds esetén: 609.144

Ft-ot kéllene hozzatennie sajat forrashol.

Bizva abban, hogy a tisztelt Képvisel6-testiilet fontosnak tartja a Nddasdi Evangélikus Dia-
koniai Ko6zpont munkajat és nﬁegelégedéssel vannak irdnta, tovibba abban, hogy atérzik az intéz-
mény anyagi nehézségeit, kérjiik, hogy 2014. évben 300.000 Ft-tal jaruljanak hozz4 az intézmény
miikddéséhez és fenntartisahoz.

Tisztelettel:
/ ‘Cg’ VN LR
K&rosi Krisztina
intézményvezetd

N]z)i_DASDI EVANGELIKS
gglLAKC?NlAi KOzroNnT
b Nﬁdasd, Kossuth utea 66
Addszém: 18899143y, |5
Esz.: 72100410-110642 5



Nadasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 84-
86.§. alapjan Daraboshegy, Halogy, Hegyhathodész, Hegyhatsal, Katafa, Nadasd, Széce kozségek az
Onkorményzat miikédésére, valamint a polgirmester, vagy a jegyzé feladat-és hataskérébe tartozo
lgyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatisara kozds
Onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A hivatal kdzremiikédik az Snkorményzatok
egymds kozbtti, valamint az 4llami szervekkel torténd egyiittmiikddésének 5sszehangolasban.

A hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak tartalmi elemeit az AllamhAztartasrol s2616 torvény
végrehajtasardl kiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza.

1. §
Altalanos rész
(1) Koltségvetési szerv:

Megnevezése: Nadasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szekhelye: 9915 Nédasd, Kossuth L. 1t 101,

a.) Levelezési cime:

Nadasdi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
9915 Nadasd, Kossuth L. tt 101.

b.) Jogelédjének megnevezése, székhelye:

Koérjegyzdség Nadasd
9915 Nadasd, Kossuth L. u. 101.

Széce-Orimagyarsd kozségek Korjegyzisége
9935. Sz6ce, Kolcsey F. 1t 66.

(2) A N4dasdi koz6s Onkorményzati Hivatalt az 1. szami melléklet szerinti Alapitd Okirattal hoztak
létre.

Az alapito okiratot elfogadé hatirozatok szima:

174/2012. (XT1.10.) szdmu képviseld-testiileti hatdrozat Nadasd Kozség Onkormanyzata
90/2012. (XIL.10.) szamn képvisel-testiileti hatdrozat Daraboshegy kozség Onkorményzata
99/2012. (XIL.10.) szami képvisel6-testiileti hatérozat Halogy kizség (")nkorményzata
90/2012. (XI1.10.) szamt képvisel6-testiileti hatérozat Hegyhathodédsz kézség Onkorményzata
116/2012. (XIL.10.) szamu képvisclé-testiileti hatdrozat Hegyhatsal kozség Onkormanyzata
150/2012. (XI1.10.) szamu képviselS-testiileti hatérozat Katafa kdzség Onkormanyzata
42/2012. (XI1.10.) szami képviselS-testiileti hatdrozat Szdce kdzség Onkormanyzata

(3) A Kozos Onkorményzati Hivatal jelz6szamai:

Adoszama: 15807803-1-18

2. Bankszdmla szama: 72100419-11056933

3. KSH szamjele: 15807803-8411-325-18

4. Szakdgazat: 841105 Helyi dnkormdnyzatok, valamint tGbbcéli kistérségi tdrsuldsok
igazgatdsi tevékenysége

Torzsszam: 807809

Pénziigyi korzet: 0216 Néidasd

TEAOR: 8411 Altaldnos kizigazgatds

B~

NSO



(4) Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovébbiakban;
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozds hivatal ellatja az Snkorményzatok miikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatdskdrébe tartozé ligyek dontésre valé elSkészitésével és
végrehajtasaval kapesolatos feladatokat. A hivatal kdzremiikddik az dnkorményzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel t5rténd egyiittmiikédésének Ssszehangolaséban.

(5) Alaptevékenysége:

A kdz6s hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabilyokban a szdméra meghatarozott
feladatokat Daraboshegy, Halogy. Hegyhathod4sz, Hegyhatsal, Katafa, Nadasd, Szdce telepiilések,
Nadasd és Kornyéke Intézményfenntartd Tarsulds, Halogyi Roma nemzetiségi Onkormanyzat
vonatkozdsdban. A koéz0s hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések 6nkormanyzatai altal
jovahagyott, a kdzds hivatal mifkodtetésére és fenntartasara létrejétt megallapodas tartaimazza.

(6) Az alaptevékenységek korményzati funkcidk szerinti besoroldsa:

011130 Onkorményzatok és onkormanyzati hivatalok jogalketé és altalanos
igazgatisi tevékenysége,

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége,

011220 Adé-, vim és jivedéki igazgatds.

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatisok.

016010 Orszdggyiilési, nkorményzati és eurépai parlamenti képviselvilasztishoz
kapcsolédé tevékenységek.

016010 Orszagos és helyi népszavazdssal kapesolatos tevékenységek.

109010 Szocialis szolgdltatasok igazgatasa.

011130 (")nkormainyzatuk és Onkormdnyzati hivatalok jogalketé és dltalinos
igazgatisi tevékenysége,

(7)Villalkozdsi tevékenysége: A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat,

(8) Illetékessége, miikddési kore: Daraboshegy, Halogy. Hegyhéithodasz, Hegyhatsal, Katafa,
Nadasd, Sz8ce kozségek kbzigazgatasi teriilete

(9) Iranyit6 szervének neve, székhelye:
Nadasd Kézség Onkorméanyzatanak K épviselé-testiilete 9917. Nadasd, Kossuth L. ut 101.
(10) Alapitéi jogokat gyakorlé irdnyité szervek neve, székhelye:

Nadasd K&zség Onkorményzata Képvisel§-testiilete, melynek
székhelye: 9917 Nadasd, Kossuth L. Gt 101.

Daraboshegy Kozségi Onkormanyzat K épviselé-testiilete, melynek
székhelye: 9917 Daraboshegy, F6 u.23.

Halogy Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, melynek
székhelye: 9917 Halogy Petdfi u. 97.

Hegyhathod4sz Kozségi Onkormanyzat K épviselé-testiilete, melynek
székhelye 9915 Hegyhathod4sz, Kossuth L u. 36.

Hegyhatsal Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete, melynek
székhelye 9915 Hegyhatsal, Fé ut 54.

Katafa Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete, melynek
székhelye 9915 Katafa, Kossuth L u. 11.

Szdce Kozségi Onkormanyzat K épvisel-testiilete, melynek
székhelye 9935 Szdce, Kolcsey F. Gt 66.



(11) Gazdélkoddsi besorolasa: Onalléan miiksdé és gazdalkodé kdltségvetési szerv

(12) Vezetdjének meghbizisi rendje: A jegyz0 kinevezésére a Métv. 82-83. §-ai, valamint a
kézszolgalati tisztségviselSkrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezéseinek megfelelden
torténik. Az érintett teleplilések polgdrmesterei — péalyazat alapjan hatérozatlan idére — nevezik ki a
jegyzot. A jegyzé kinevezéséhez az érintett telepiilések polgdrmestereinek lakossdgszam-ardnyos,
tobbségi dontése sziikséges.

(13) Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok megjelélése: Foglatkoztatottak
Jjogviszonya alapesetben kozszolgalati jogviszony, melyekre a Kozszolgalati tisztvisel6krdl szold
2011. evi CXCIX. térvény az irdnyadd. Egyes foglalkoztatottaknak a jogviszonya munkaviszony,
melyekre nézve a Munka TorvénykdnyvérSl szélé 2012. évi 1. tdrvény az irdnyadé. Egyéb
foglalkoztatdsra iranyulé jogviszonyra Polgari Térvénykonyvidl szolo 1959. évi IV. torvény (pl.
megbizasos jogviszony) az iranyadé.

(14) A kéltségvetési szerv feladatellatasat szolg4lé ingatlanvagyon:
a.) Nadasd, Kossuth L. ut 101.

(15) Ingé vagyon: leltar szerint.

2.§

A Hivatal iranyitdsa és vezetése

(1)A hivatal irényitdsit a Magyarorszig helyi 6nkorményzatairdl sz616 térvény 67. §. a) és b) pontja
tekintetében a polgdrmesterek a d) pontja tekintetében a képvisel6-testiiletek latjak el.

(2) A kbzds Gnkorményzati hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6 tekintetében a munkaltatéi jogokat
Daraboshegy, Halogy. Hegyhathodész, Hegyhétsal, Katafa, Nadasd, Széce kozségek polgarmesterei
egyuttesen gyakoroljdk. A mindennapi munkavégzés sordn felmeriild egyéb munkaltatéi jogokat
Nadasd kdzség polgdrmestere gyakorolja. A jegyz6i, aljegyzéi 4llas betdltésére iranyuld eljaras
clokészitésével és lefolytatdsival kapcsolatos feladatokat a tdrsult kozségek polgarmesterei
kézremiikodésével latjak el.

(3) A jegyz6t teljes jogkorrel az aljegyz6 helyettesiti, aki ellatja a Kozos Hivatal eseti jellegli vezetését
a Jegyz8 utasitisai alapjdn. A jegyz6 megbizdsa alapjan részt vesz Daraboshegy, Halogy.
Hegyhathoddsz, Hegyhatsil, Katafa, Nadasd, Szdce, f)nkorményzata Képviselo-testitleteinek,
bizottsdgainak {ilésein, valamint a Halogyi Roma Nemzetiségi (")nkorményzat, illetve a Nadasd és
Kdérnyéke Intézményfenntarté Tarsulés iilésein.

(4) A Nidasdi Kdzds Onkorményzati Hivatal székhelyén dolgozé koztisztviselS, alkalmazott
kinevezéséhez, bérezés¢hez, felmentéséhez, jutalmazasihoz a jegyzd dont polgirmesteri ellenjegyzés
nélkal.

(5) A hivatal irdnyitisét a Magyarorszig helyi 6nkorményzatairdl sz6lé térvény 67. §. a) &s b) pontja
tekintetében a polgarmesterek:

a.) A jegyz$ javaslatainak figyelembevételével meghatérozzak a hivatal feladatait az Odnkorményzat
munkdjanak szervezésében a dontések elGkészitésében és végrehajtaséban,

b.) a jegyz0 a polgarmesterrel egyeztetve a képviselé-testiileteknek a hivatal belsé szervezeti
tagozddasdnak, munkarendjének meghatérozasérira javaslatot tesz.

(6) A jegyzb vezeti a kdzds Onkorméanyzati hivatalt,

a.} gondoskodik az énkorményzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarsl,

b.) ellatja a térvény altal a jegyz6 hataskorébe utalt hataskoroket,

¢.) a jegyzd hataskérébe tartozd Gigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

d.) jelzi a képvisel6-testiiletnek, a polgarmesternek, ha dontésiiknél jogszabélysértést észlel,



e.) személyesen részt vesz, vagy maga helyett megbizottat kiild Daraboshegy, Halogy. Hegyhathodasz,
Hegyhatsal, Katafa, Nidasd, Széce Onkorményzata KépviselS-testiiletének,valamint a Halogyi
Roma Nemuzetiségi Onkorményzat, illetve a Néadasd és Kémyéke Intézményfenntartd Tarsulds
ilésein.

(7) A jegyzd gyakorolja a munkaltat6i jogokat a hivatalnal a kozszolgalati tisztviseldk jogallasardl
$2016 torvény hatélya ald tartozd koztisztviselok, a térvény hatélya alél kiszervezett fizikai
alkalmazott tekintetében, de figyelemmel a Magyarorszdg onkormanyzatairdl szélé 2011. &vi
CLXXXIX. Tv. (atovabbiakban Métv.) 81-83 §. bekezdéseire,

(8). A jegyzlt teljes jogkdrrel az aljegyzd helyettesiti. A jegyzd megbizasa alapjén részt vesz
Daraboshegy, Halogy. Hegyhathodasz, Hegyhatsal, Katafa, Nadasd, Szbce, Onkorményzata
Keépviseld-testiileteinek és a Halogyi Roma nemzetiségi dnkorményzat iilésein.

(9) A jegyz8i és az aljegyz0i tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk esetére,
legfeljebb hat hénap idStartamra, a hivatal azon képviselSje latja el ¢ feladatokat, akit a feladat
clvégzésével a tarsult teleplilések polgarmesterei megbiznak. Métv. (82.§ (3))

3.8

A hivatal belsé szervezeti tagozodasa, szervezeti abra

(1) A Kézos Onkorményzati Hivatal egyseges szervezet, kiilén csoportokra, osztalyokra nem csak
munkakorékre tagozddik.

(2) Szervezeti felépités: .
Niadasdi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Jegyzd,
Aljegyz6
1 18 Adoligyi ii., 2 f6 pénzigyi ii., 1 6 gazdasagi tigyintéz6, 1 8 igazgatasi iii., 1 6
anyakonyvi igyintéz6, 1 f6 szocialis iii, 1 6 titkarsagi tigyintézs, 1 £6 takarité 4 6raban,
4. §
A munkarend és az ligyfélfogadis rendje

(1) Nadasdi Kézos Onkormanyzati Hivatal felépitése:
Vezetd: Jegyzd

(2) A hivatal dolgozéinak heti munkaideje: 40 6ra.
A hivatal dolgozéknak hétf6tSl-péntekig 30 perc munkakdzi sziinet biztositott, 12.00 — 12.30 oraig,

a.)A hivatal munkarendje :

Hétf6t61 - Csutortokig 7.30. — 16.00 6raig

Pénteken 7.30.—13.30 6rdig

b.) A hivatal ligyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8.00 — 12.00 6raig

Kedd: 13.00 — 16.00 éréig

Szerda: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 Oraig
Cslitortok:

Péntek: 8.00 — 11.00 oraig




c.) jegyzo
A hét minden napjan a hivatal igyfélfogadasi idejében tart ligyfélfogadast.

Daraboshegy, Halogy, Hegyhdthoddsz, Hegyhatsal, Katafa, Szbce telepiiléseken igény szerint,
els6sorban keddi napokon tart tigyfélfogadast.

d.) aljegyzd

A hét minden napjan a hivatal tigyfélfogadési idejében tart tgyfélfogadast.

5. §
A Hivatal feladatai

(1) A képvisel6-testiiletek miikédésével kapesolatban:

a) képviselS-testiileti eloterjesztéseket, hatarozattervezeteket és onkormdnyzati rendelet-tervezeteket
elkésziti, s vizsgilja azok tOrvényességét,

b) nyilvantartja a képvisel6-testliletek rendeleteit, hatarozatait,

¢) végrehajtja a képviseld-testiiletek rendeleteit, hatarozatait,

d) részt vesz az 6nkormanyzati képviseldk kérdéseinek kivizsgalasdban azokra, a vonatkozé hatalyos
jogszabalyok szerinti valaszadasban,

e) biztositja az dnkormanyzati képviselSk szdméra a munkajukhoz sziikséges tdjékoztatast és ligyviteli
kozremiikSdést,

f) az dnkormanyzati képviselé kdzérdekil bejelentésére a torvényben foglalt hatiridén beliil érdemi
valaszt ad,

g) ellatja a keépvisel6-testiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi, tgyviteli és
adminisztracios feladatokat,

h) ellatja a képviselo-testiiletek és a tisztségviselGk kapcsolatrendszerének mikodését eldsegitd
feladatokat (sajtd, sth.)

i) segiti a képviselé-testilletek Altal kiilonbdz8 szervekbe, szervezetekbe (tarsulas, gazdasagi
tarsasdgokba, Onkormanyzati szOvetségekbe stb.) a kbzség Onkorminyzati képviseletébe
delegaltak munkajat, megszervezi igény szerint tajékoztatasukat.

(2) Az 6nkormanyzati képvisel6k munkdjinak segitése érdekében:
a) eldsegiti a képvisel6k jogainak gyakorlasat,
b) kézremiikddik a képviseldk tajékoztatasinak megszervezésében.

(3) A tisztségvisel6k munkajaval kapcsolatban:

a) segiti a testiileti munkdval dsszefliggd tevékenységét.
b) az Onkorményzati és Allamigazgatdsi dontéseket elGkésziti és szervezi, ellendrzi azok
végrehajtasat.

(4) Részt vesz az Onkormanyzati intézményekkel kapcsolatos feliigyeleti, irdnyitasi, ellendrzési
feladatok ellatdsaban.

(5). Penziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenbrzési feladatkérokben:

a.) Gondoskodik a hivatal gazdilkoddsdnak megszervezésérél, beleértve a 1étszdm és bérgazdalkodast,
valamint a pénzellatast.

b.) kézremikodik a kéltségvetés tervezésében,

c.) el6késziti, illetve bonyolitja a beruhazasi, felbjitasi feladatokat,

d.) ellatja az Onkorményzatok ingatlanvagyonival, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonival
Osszefiiggd kozgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat,



e.) kbzremiikodik a palyazatok elékészitésében, végrehajtasaban, ellenérzésében és elszdmolasaban.

(6) Kapcsolatot tart mas dllamigazgatasi és nkorményzati hivatali szervekkel.
(7) Kézremiikodik az orszaggylilési, Snkormanyzati, és Eurépa Parlamenti képvisel6i vélasztasok,
népszavazdsok lebonyolitdsaban,
(8) Biztositja a hivatal miikodésének technikai feltételeit, s ellatja az iigyirat-kezelési tevékenységet.
(9) Védelmi feladatok ellatidsaban vald kdzremiikddés.
(10) Eleget tesz az informaciés énrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolé 2011.
evi CXII. térvény és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kozérdekdd és kozérdekbé] nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

6. §
A Hivatal allamigazgatasi feladatai

A hivatal koteles a képvisel6-testiileti, a polgdrmester és a jegyz6 Allamigazgatasi (hatésagi)
hatéskoreit az éllamigazgatdsi eljards éltalanos szabalyai és a vonatkozd anyagi jogszabalyok
eléirasainak megfelelden el6késziteni,

7. 8.
A Hivatal részletes feladatai

A Hivatal feladatait el8készits, végrehajto jelleggel, illetve 4llamigazgatasi ligyekben minden esetben
a hataskdr cimzettjének nevében eljarva latja el.

(1) Jegyzé
Daraboshegy, Halogy, Hegyhathodész, Hegyhatsal, Katafa, Nadasd, Széce telepiilések,
Halogyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a Nadasd és Koémyéke Intézményfenntartd
Tarsulés esetében:

a.) Képviseld-testiiletek (illetve: TArsulisi tandcs) miikodéséhez kapcsol6dé feladtok:
» A Képvisel6-testiiletek munkajénak el6készitése.
* A KcpviselS-testiileti iilések meghivojanak Osszedllitdsa a testiileti, és egyéb

elbterjesztések és inditvanyok alapjén.

Irasos thjékoztatas adasa az iilések id6pontjardl a tervezett napirendekrol.

Az {ilések meghivoinak elkészitése.

Testiileti anyagok sokszorositisa és kikiildése.

Az iilések technikai feltételeinek biztositésa.

Az liléseken jegyzOkdnyv vezetése, hiteles jegyzkonyv- és hatdrozat-kivonatok

clkészitése

* KepviselS-testilleti {ilést kdvetd 15 napon belill a jegyzOkényvek Vas Megyei
Kormany Hivatalhoz t6érténd tovabbitasa.

¢  Onkorményzati rendeletek kihirdetése a hirdetd tablan torténd kifliggesztéssel, a Vas
Megyei Korméanyhivatal részére felterjesziés.

= Képvisel6k részére leirdsi és egyéb adminisztraciss feladatok ellatasa.

* Az dnkormanyzatok miikodésével kapesolatos feladatok ellatisa.

» Képviseld-testiileti el6terjesztések elkészitése.

* Rendeletalkotds, feliilvizsgalat és hatdlyon kiviil helyezés kezdeményezése,
elékészitése.

* KeépvisclS-testiileti hatarozatok, helyi rendeletek nyilvantartsa, a rendeletek egységes
szerkezetbe foglalasa.

b.) Kiozbiztonsigi feladatok:
* A koOzbiztonsdg javitdsa és a biinmegelzés érdekében kapcsolattartds a
renddrkapitinysaggal.



¢) Fejlesztési, karbantartisi és miiszaki feladatok:

Onkorményzatok (kéz)beszerzési eljarasainak el6készitése, estelegesen szakértd
bevondiséval.

Epitési tevékenységgel is jaré kozteriilet hasznalat engedélyének kiadasa.

Helyi kozat nem koziekedési célu igénybevétclének engedélyezése, ttkezelsi
hozzAjarulasok, kiadasa.

Onkorményzat tulajdonosi hozzajarulasét igénylé ligyek elékészitése.

d.) Egyéb feladatok:

Kézremiikddés az dnkorményzati rendezvények elékészitésében, szervezésében és
lebonyolitasaban.

Onkorméanyzati vagyonhasznositashoz kapcsolédo testiileti dontések elékészitése.
Torvényben vagy jogszabdlyban el6irt é&llamigazgatasi feladatok, hatosagi
hatdskoérok ellatisénak biztositésa.

A Kbz6s Onkormanyzati Hivatal munkéjanak megszervezése, irdnyitasa.
Kiadményozas rendjének szabélyozasa.

Kéztisztviselok €s egyéb onkorméanyzati dolgozok személyi anyagénak kezelése,
nyilvantartas vezetése,

Koltségvetési koncepcid, éves koltségvetés, modositas, féléves és éves koltségvetési
beszamold testiileti elterjesztésének elkészitése.

Kételezettségvallalas, utalvanyozds, ellenjegyzés ellatasa — szabalyzat szerint.
Gazdalkodéssal kapesolatos munkafolyamatba épitett ellendrzési feladtok ellatasa.
Intézmények alapité okiratainak kezelése.

Birtokvédelmi eljaras lefolytatdsa.

e.) Ugykezelési — iktatdishoz, postizishoz kapcsoléds — feladatok:

Becrkezo posta atvétele, szignalasa.

Helyettesitési rendje: a jegyzot teljes jogkorrel az aljegyz6 helyettesitheti.

(2) Aljegyzd
Daraboshegy, Halogy, Hegyhathodész, Hegyhatsal, Katafa, Nadasd, Széce teleplilések,
Halogyi Roma Nemzetiségi Onkorményzat és a Nadasd és Kd&myéke Intézményfenntartd
Tarsulds esetében a jegyz6 ltal kiillén meghatarozottak szerint:

a.). Képviselo-testiiletek miikddéséhez kapcsolodé feladtok:

A Képviseld-testiiletek munkajanak elékészitése.

A KepviselS-testiileti iillések meghivéjanak osszeallitasa a testiileti hatirozatok és
egy¢b elSterjesztések és inditvanyok alapjén,

frasos tajékoztatds adsa az iilések id6pontjardl a tervezett napirendekrdl.

Az lilések meghivéinak elkészitése

Testliletei, bizottsigi anyagok sokszorositisa és kikiildése.

Az iilések technikai feltételeinek biztositasa

Az liléseken jegyzOkonyv vezetése, hiteles jegyzdkonyv- és hatirozat-kivonatok
elkészitése

KépviselS-testiileti iilést kovetd 15 napon belil a jegyzékdnyvek Vas Megyei
Kormany Hivatalthoz t6rténé tovabbitésa.

Onkorményzati rendeletek kihirdetése a hirdeté t4blan torténs kifiiggesztéssel, a Vas
Megyei Kormanyhivatal részére felierjesztés.



KépviselSk részére leirasi és egyéb adminisztracids feladatok ellatésa.

Az dnkorminyzatok miikddésével kapesolatos feladatok ellatasa.

Képviselé-testiileti eldterjesztések elkészitése.

Rendeletalkotas, felillvizsgalat €s hatdlyon kiviil helyezés kezdeményezése,
elékészitése.

KépviselS-testiileti hatérozatok, helyi rendeletek nyilvantartasa, a rendeletek egységes
szerkezetbe foglalésa,

b.) Kizbiztonsigi feladatok:

A koOzbiztonsdg javitisa és a blinmegel6zés érdekében kapcsolattartis a
rendOrkapitanysaggal.

c.) Fejlesztési, karbantartisi és miiszaki feladatok:

Onkorményzatok (kdz)beszerzési cljarasainak elékészitése, estelegesen szakértd
bevonasaval.
Onkorméanyzat tulajdonosi hozzajarulasat igényld ligyek elokészitése,

d.) Egyéb feladatok:

Kézremtkodes az onkormanyzati rendezvények eldkészitésében, szervezésében &s
lebonyolitasaban.

Onkorményzati vagyonhasznositashoz kapcsolods testiileti dontések elSkészitése.
Torvényben vagy jogszabdlyban el6irt allamigazgatasi feladatok, hatésdgi
hatask&rok eltatasanak biztositasa.

A Kozds Onkormanyzati Hivatal munkajanak megszervezése, irdnyitdsa a jegyzd
utasitdsainak figyelembevételével.

Koltségvetési koncepcio, éves koltségvetés, modositas, féléves és éves koltségvetési
beszdmolé testlileti elbterjesztésének elkészitése.

Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés ellatasa — szabalyzat szerint.
Gazdalkodassal kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellenérzési feladtok ellatasa.
Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa.

o

Helyettesitési rendje: az aljegyzdt egy honapot meghaladd, vagy egyéb sziikség esetén a jegyzd dltal
kijel6lt koztisztviseld helyettesitheti.

Részletesen a munkakéri leiras iranyadé.

(3) Igazgatasi munkakor

® & & & & & & @& & & @B

Altalanos és egyéb igazeatisi feladatok:

Uzletek miikadési engedélyének, bejelentés kiteles tevékenység kiadasaval, médositasaval is
visszavondsaval kapesolatos feladatok ellatasa,
Kereskedelemmel kapcsolatos igazgatasi ligyek, nyilvantartasok.
Magdanszillishelyekkel kapcsolatos feladatok ellatisa,
Hagyatéki ligyek intézése Nadasd kivételével.

Meéhészek, a vandorméhészek nyilvantartasa,

Vadkariigyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa,
Novényvédelmi kotelezések kiadasa,

Fakivagési engedélyek kiadésa,

Kataszteri nyilvantartas vezetése, targyi eszkéz nyilvantartés,
Telepengedélyek iniézése,

Természetvédelmi ligyek,

Utligyek és nyilvantartasok,

Igazgatasi statisztikdk elkészitése, tovabbitisa,



* Mezbgazdasagi tigyek és kifliggesziések,
* lgazgatassal kapcsolatos szoftverek kezelése. (Katawin, Takarnet. Stb...)

Részletesen a munkakori lefrds iranyadé.
Helyettesitési rendje: az igazgatdsi iigyintéz6t az aljegyz6 helyettesitheti.

(4) Anyakonyvvezetéi munkakor

Anyakoényvvezetdi feladatok:

Allampolgirsagi és anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatésa,

Sziiletési, hazassagkotési és haldlozasi anyakdnyv vezetése, utdlagos bejegyzések
teljesitése,

Csaladi eseményeket (hazassagkotés, névadé) megelézd eljaras lefolytatasa és
annak {innepélyes lebonyolitisa,

Kozremikodés felmentés megaddsdban a hdzassigkotést megelézd kotelezd
varakozasi 1dd alol,

Anyakdnyvi kivonat és mésolat kiadasa,

Adatszolgéltatas az alap- és utdlagos bejegyzésrél,

Kiilf6ldi allampolgér anyakonyvi eseményeirdl az érintett allampolgarsaga szerint
illetékes idegen 4llam magyarorszagi killképviseleti hatésaganak értesitése,
Magyar allampolgarok kiilfldi anyakdnyvi eseményei hazai anyakényvezésének
el6készitése (jegyzOkonyv felvétele, annak dokumentumokkal egyiitt torténd
felterjesztése),

Hazassdgi névvaltoztatissal kapcsolatos feladatok (jegyz6konyv, anyakényvi
kivonat kiadés, adatszolgaltatas) ellatasa,

Szilletési csaladi és/vagy uténév megvéltoztatdsaval kapcsolatos elékészitd
eljaras,

Kiskortak csalddi jogilldsdnak rendezése teljes hatalyd apai clismerd
jognyilatkozattal,

Az allampolgérsagi eskii elSkészitése, lebonyolitisa és az elbirt adatszolgaltatas
teljesitése,

Vilasztasokkal kapcsolatos teend8k ellatasa. (HVT, informatikai,stb...),

BURSA Hungarica §sztondijpalyazatok,

Hatosagi bizonyitvanyok kisllitdsa,

Népességnyilvantartés,

Cim és kbrzetnyilvantartas,

Statisztikai jelentések,

OEP adatszolgaltatas a hiziorvosi és fogorvosi korzetekrsl,

Lakcimfiktivalas.

Helyettesités rendje: anyakényvi szakvizsgéval rendelkezd munkakér.
Részletesen a munkakéri leirds irdnyado.

(5) Adés munkakor

Helyi addkkal kapcsolatos feladatok:

Helyi adérendeletek el6készitése.

A helyi adékkal, a gépjarmtiadoval és az adék modjara behajtandé
koztartozasokkal kapcsolatos 1. fok(i adéhatésagi feladatok ellatasa (addkivetés,
adobevallasok ellendrzése, nyilvantartdsa, hatarozat elkészitése, értesités, felhivas
kiadasa, végrehajtis).

Adok szamitogépes nyilvantartasa, adobevételek kdnyvelése.

Adoellendrzések végzése.
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* Ado- és értékbizonyitvany, adbigazolés valamint perkéltségmentességhez
sziikséges igazolas kiadasa.
s Statisztikai adatszolgaltatasok.
* Helyi adokkal kapcsolatos minden egyéb iigy.
[ ]
Helyettesitési rendje: az adéiigyi iigyintézét az anyakdnyvvezetd helyettesitheti.
Részletesen a munkakdri leirds iranyads.

(6) Pénziigyi munkakér I.
Nidasd, Halogy, onkorményzatai és Nidasd Kérnyéke Intézményfenntarté Tarsulds, Halogyi
Roma Nemzetiségi Onkorminyzat illetéen:

a.) Onkormsdnyzatok koltségvetéséhez, beszamoldjihoz kapesolédé feladatok:

» Koltségvetési koncepcid eldkészitése.

o Koltségvetés Gsszeallitasa.

* Koltségvetési rendelet és ahhoz kapesol6dé egyéb helyi 6nkormanyzati rendeletek
elékészitése,

A kéltségvetési rendelet tervezet egyeztetésének elékészitése.

Az clfogadott kéltségvetésrdl informacié-szolgaltatds a kbzponti koltségvetés
részére.

Az énkormanyzatok kéltségvetési rendelete szerinti gazdalkod4s biztositisa.

Féléves gazdélkodésra vonatkozé tajékoztatd elkészitése.

¢ Az éves zérszamadas, ennek keretében a normativ koltségvetési hozzajarulds
elszamolas elkészitése.

Id6szaki beszimolé készitése az Snkorméanyzatok gazdalkoddsarol.

» Kotelezd statisztikai adatszolgaltatasok biztositasa.

* A kdltscgvetési rendeletben jovahagyott beruhazasi, felujitasi feladatok

végrehajtisdnak eldkészitése, lebonyolitisanak szervezése.

L]

b.) Koltségvetési gazdilkodasi feladatok:

* Kételezettségvallalds nyilvantartasinak vezetése.

o Kotelezettségvallalds, érvényesités és utalvinyozis szabalyainak megfelels
kifizetend$ szamlak 4tutalasa.

¢ Szakfeladatonként bérnyilvantartis vezetése és cgyeztetése a konyveléssel.

¢.) Szamviteli feladatok
® Szamlarend ¢és szdmviteli politika kialakitidsdban, médositasdban valo
kézremiikodés.
* Banki kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozisa és SZAMADO kényvelési
rendszerben térténé kdnyvelése.
¢ Leltarozasi Szabalyzat szerint a Hivatal és Onkorményzat gazdalkodé leltirozasa.
* Vagyonkataszter és a targyi eszkdz nyilvantartas adatainak egycztetése,
* Meérlegbeszamolékhoz analitikus nyilvantartis készitése.
Az allamhéztartds igényeinek megfeleléen havi, negyedéves, féléves,
haromnegyed éves és &ves informacio-szolgaliatds.
Kettds kényvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléleti nyilvantartasok
vezetése.
Id8szaki koltségvetési jelentés és iddszaki mérlegjelentés készitése.
* Féléves és éves koltségvetési beszamold elkészitése.
* Kiegyenlits, fiiggd, atfutd bevételek és kiadasok analitikus nyilvantartidsanak
vezetése.
* Nyilvantartds felfektetése és vezetése az Onkormanyzat  valamennyi
vagyontargyarol.
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Nyilvantartast vezetése a teljes ingatlan-allomanyral.

d) Egyéb feladatok:

Megeldlegezett timogatisok kbzponti kéltségvetésbél torténd visszaigénylése.
Berlet tjan hasznositott dnkormanyzati lakasok, nem lakas céljara szolgild
helyiségek nyilvantartdsa, szamlazas, bérleti dij beszedése, elszamolasa.

Bérleti  szerz6dések hatdlyanak figyelemmel kisérése, bérleti szerzédés
elokészitése.

Nyilvantartast vezetése az Onkormanyzatok szerzédéseirsl

Adatszolgaltatas

Kotelezettségvillalds, érvényesités és utalvanyozas szabélyainak megfeleld
kifizetend6 szamlak tutalasa.

Részletesen a munkakéri leiras irdnyado.

Részietesen a munkakéri lefrds irdnyadé.
Helyettesitési rendje: a pénziigyi tgyintézé munkakért I a Nadasdi pénziigyi munkakér II.

helyettesitheti.

(7) Pénziigyi munkakor IL

Daraboshegy, Hegyhithodisz, Hegyhdtsil, Katafa, Szice inkormanyzatait illetGen:

rwor

a.) ﬁnkorményzatok koltségvetéséhez, beszimolbjihoz kapcsolédé feladatok:

Kaltségvetési koncepcid elékészitése.

Kéltségvetés Ssszedllitasa.

Koltségvetési rendelet és ahhoz kapcsolddé egyéb helyi Onkorméanyzati rendeletek
elékészitése.

A kéltségvetési rendelet tervezet egyeztetésének elékészitése.

Az elfogadott koltségvetésrdl informécio-szolgaltatds a kozponti koltségvetés
részére.

Az dnkormdnyzatok kéltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositésa.

Féléves gazdalkodasra vonatkozo tdjékoztatd elkészitése.

Az éves zérszdmadas, ennck keretében a normativ koltségvetési hozzajarulas
elszamolas elkészitése.

Id8szaki beszamolo készitése az dnkorményzatok gazdalkod4sarol.

Kotelez6 statisztikai adatszolgaltatésok biztositésa.

A koltségvetési rendeletben jovahagyott beruhdzasi, feltjitasi feladatok
végrehajtasanak eldkészitése, lebonyolitasénak szervezése.

b.} Kéltségvetési gazdilkodisi feladatok:
Kotelezettségvéllalds nyilvantartasianak vezetése.

Kotelezettségvallalds, érvényesités és utalvinyozds szabalyainak megfeleld
kifizetendd szamlak 4tutalasa.

¢.} Szdmviteli feladatok

Szémlarend és szamviteli politika kialakitdsdban, mdédositisaban  vald
kdzremiiksdés.

Banki kivonatok felszerclése, ellenérzése, kontirozasa és SZAMADO kényvelési
rendszerben térténd kényvelése.

Leltdrozasi Szabélyzat szerint a Hivatal és Onkorményzat gazdalkodo leltdrozésa.

* Vagyonkataszter és a tArgyi eszkdz nyilvantartas adatainak egyeztetése.

Meérlegbeszdmolokhoz analitikus nyilvantartas készitése.
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* Az dllambhaztartds igényeinek megfeleléen havi, negyedéves, féléves,
haromnegyed éves és éves informacié-szolgaltatas.

* Kettds konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemlélet(i nyilvantartasok
vezetése,

* Iddszaki kéltségvetdsi jelentés és idszaki mérlegjelentés készitése.

* Feléves és éves koltségvetési beszamold elkészitése.

¢ Kiegyenlitd, fligg8, atfutd bevételek és kiadésok analitikus nyilvantartasinak

vezetése,
* Nyilvantartds felfektetése és vezetése az Onkorményzat  valamennyi
vagyontargyarol.

* Nyilvantartast vezetése a tcljes ingatlan-allomanyrél.
* Kotelezettségvallalds, érvényesités és utalvanyozis szabalyainak megfeleld
kifizetendd szdmldk 4tutalasa.
Reészletesen a munkakdri leiras iranyadd.

Helyettesitési rendje: a pénziigyi figyintéz6 munkakdrt I1. a Nadasdi pénziigyi munkakor L
helyettesitheti.

8) Human, pénziigyi, gazddlkoddsi munkakor

Onkorményzatok kéltségvetéséhez, beszamol6jahoz kapesolédé feladatok:
Szemelyzeti feladatok ellatasa, személyi anyagok karbantartasa,

Onkorményzatok 4ltal foglalkoztatottakkal kapcsolatos munkaiigyi iigyek intézése,

E Adat, KIR rendszer kezelése,

Szabadsdgok nyilvéantartasa,

Dolgozék adébevalldssal kapcsolatos MAK iigyintézés,

Kdzfoglalkoztatottak munkavallalasa,

Munkaiigyi kdzponttal kapcsolattartas, jelentésck elkészitése,

Leltarozasban valo részvétel,

Szamlakiallitas,

Munkaegészségligyi teend6k szervezése,

Eves gazdélkodasi terv (koltségvetés) elkészitésében kdzremiiksdik.

Afa-bevallasok clkészitése.

Pénziigyi-statisztikai adatszolgaltatés.

Szakfeladatonként béryilvantartas vezetése és egyeztetése a konyveléssel.

Reészletesen a munkakéri leiras irdnyado.

Az Onkorményzatok kiadasai korében felmeriils megbizasi dijak, tiszteletdijak és hokozi
kifizetések szdmfejtése — KIR3 rendszerben — &s felterjesztése.

Az Onkorméanyzati dolgozok valamint kézfoglalkoztatottak kinevezési, 4tsorolasi,
jogviszony modositasi és megsziinési iratnak elkészitése az KIR3 programban, és azok
felterjesztése.

Szabadsag, betegallomény egyéb tavollét nyilvantartsa, jelentése havonta a MAK feié.
Koztisztviselsi  jogviszony létesitéssel, megsziinéssel kapcsolatos  iratkezelés,
nyilvantartis,

Helyettesitési rendje: Humdn, pénziigyi, gazdilkoddsi iigyintézét a pénziigyi ligyintézd II.
helyettesitheti.

(9) Titkarsigi munkakdr

* Postazas, a kikiildendd napi postarél postakonyv vezetése.
¢ Nyilvéantartast vezetése, rendeletck egységes szerkezetii nyilvantartdsa, TERKA
adatbazis hasznalata.
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Ugyiratok kezelésének, irattdrozasanak és selcjtezésének elvégzése.
Egytittmiikddés a Levéltarral.
Talalt tArgyak nyilvantartisa.
e lktatas digitalis vezetése,
AKOH, az Onkorményzatok, és Tandcs titkarsagi feladatainak ell4tasa.
¢ Testilleti és tandcsi iilésekkel, jegyz6kényvekkel, rendeletekkel kapesolatos
Jjegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatésa,
Részletesen a munkakéri leirds irdnyado.
Helyettesitési rendje: a titkérsdgi munkakért a szocialis és gyermekvédelemmel kapcsolatos munkakédr
helyettesitheti,

>

(10) szocidlis és gyermekvédelemmel kapcsolatos munkakor

Szocialpolitikai feladatok és Gyermekvédelmi feladatok:

* A Szocidlis tdrvényben és a helyi rendeletben meghatdrozott pénzbeli és
termeszetbeni tdémogatdsokra irdnyuld kérelmek déntésre valé elSkészitése, a
képviseld-testiileti, polgarmesteri hataskérben hatérozatok vé grehajtasa.

* Gyermekvédelmi torvényben és a helyi rendeletben meghatarozott pénzbeli és
természetbeni tamogatdsokra irdnyuld kérelmek dontésre valé eldkészitése, a
hatarozatok végrehajtisa (rendszeres gyermekvédelmi tamogatas, rendkiviili
gyermekvédelmi tAmogatds vonatkozisaban).
Helyettesitési rendje: Humdn, pénziigyi, gazdilkoddsi igyintézét a pénziligyi ligyintézé I1.
helyettesitheti.

(11) Munka Té6rvénykonyve szerinti takaritéi (4 ords ) munkakér,
Takaritd, postazé, kézbesits
* A kdzds Onkormanyzati Hivatal takaritésa,
* Esetileg Postai kiildemények postazisra el6készitése és tovabbitasa.

8.§
Miikédési szabalyok

(1) A Nadasdi K6zds Onkorményzati Hivatal engedélyezett 1€tszdma: 11,5 £3

(2) A koztisztviselSk teljes munkaidSben foglalkoztatottak 11 5, 1 £6 0,5 részmunkaidés.

(3) A Nadasdi KOH dolgozéi a helyszinen kételesek a sziikséges felvildgositdsokat megadni az
tugyfelek szdméra, az altaluk kért beadvany trlapokat atadni, az igyfelek beadvanyait atvenni és a
helyben elintézhetd iigyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély szolgalatot nynjtani,

(4) Az lgyfélfogadési napok és az érdemi munkahoz sziikséges létszam megszervezése a jegyzo,
feladata.

(5) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az aldbbi szolgaltatasokat:
* Hazassagkotés,
¢ névadd linnepség,
* vilasztdsok, népszavazas lebonyolitasa,
* testiileti {ilések, kézmeghallgatisok,
* halasztast nem tiir8 kozérdekii feladatok,

(6) Kikiildetés teljesitése a jegyzd elézetes engedélye alapjan torténhet.
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(7) A dolgozé kikiildetése soran felmeriils kéltségek elszamolasa utdlag torténik.

Az utiszamldkat a jegyz6, igazoldsa utan lehet szamfejteni.

A sajat tulajdont gépjarmiivek hasznalatanak téritési dija és elszdmolasi rendszere a mindenkor
¢rvényes kézponti eldirasok rendelkezései, illetve az adéjogszabalyok szerint térténik,

A munkéltatd kételes a munkaba jéras koltségeit, annak j ogszabalyban meghatérozott szzalék4t a
vonatkozé rendelkezések értelmében megtériteni.

(8) A Nédasdi KOH iranyitasi feladatainak Osszehangolédsara a polgarmesterek sziikség szerint iilést
hivhatnak Gssze.

(9) Szikség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
Munkaértekezleten atfogdan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a kévetkezd
iddészak fontosabb feladatait, tennivaléit. A munkaértekezletre a polgérmestereket meg kell hivni.

(10) A hivatalt a jegyz0, illetve az altala megbizott kdztisztviseld jogosult képviselni.

(11) A hivatal kdztisztvisel6i munkijuk sordn kotelesek a szolgalati utat &s a titoktartasi
kételezettséget betartani.

(12). Ugyfélfogadas, munkarend:

a.) A székhelyen jelenléti ivet kell vezetni, melybe a kztisztviselSk kotelesek naponta a munkakezdés
¢s befejezési id6t aldirasuk mellett bejegyezni.

b.) A hivatali munkahelyet munkaidé alatt csak a jegyzs, engedélyével lehet elhagyni.

¢.) A szabadsagrél a székhelyen nyilvantartast vezetnek. A betegség miatt munkahelyrél tivolmaradé
koztisztviseld betegségét annak elsé napjét kételes telefonon, szemelyesen, vagy hozzétartozdja Gtjan
bejelenteni 2 munkahelyi vezetdjének. A betegség tényét a jelenléti ivbe be kell Jjegyezni, és a jegyz6,
aljegyz6 gondoskodik az ezzel kapcsolatos adatszolgéltatasrol.

d.) Az ugyfelfogadasi id6 alatt az iigyintézék kotelesek munkahelyitkdn tartdzkodni, eltadvozasukat
az érdemi helyettesités biztositisa mellett ~csak a jegyz6 engedélyezheti.

(13) A koztisztviseldk, aljegyz8 munkakéri leirasét jelen tgyrendben foglaltak alapul vételével
Jjovihagyast kovet a jegyz6 koteles elkésziteni, azt a koztisztviselének, aljegyzonek irdsban kiadni.

(14) Az intézménnyel munkaviszonyban 4ll6 dolgozok tovabbképzése:
A tovabbképzés koitségeihez val6 hozzajarulas mértékét a rendelkezésre 4116 Osszeg, a tovabbképzési
dijak, a tovibbképzési terv és a tovabbképzése résztvevok szama alapjan évente kell feliilvizsgalni.

(15) Az iigyrendben szabalyozottak hatalyositisit a jegyzd folyamatosan figyelemmel kiséri, s a
szilkséges és indokolt valtozdsokra az intézkedést megteszi. A munkakdri leirisok folyamatos
karbantart4sardl a jegyzd gondoskodik.

(16) Kértéritési kitelezettség

a.)A munkavéllalo a munkaviszonyibél eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési felelsséggel tartozik. Szandékos kérokozas esetén a munkavallalé a teljes kart koteles
megtériteni.

b.)A pénztéarost teljes felel6sség terheli feleldsség az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb értéktargy
tekintetében.

(17) Anyagi felel8sség
A hivatal valamennyi dolgozdja felelds a berendezési felszerelési targyak rendeltetésszerii
hasznélataért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek stb. megovasaért.

9.8

Pénziigyi, szamviteli rend
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(1) A Nadasdii KOH pénziigyi — szimviteli rendjét killon szabalyzat tartalmazza.
(2) A pénzgazdalkod4s hataskdri rendjének szabalyozésa kiilsn szabalyzatban torténik.

(3) A Nadasdi KOH hazipénztari, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka- tiiz- balesetvédelmi &s
mads jogterilleteket érint6 rendelkezéseit kiilén szabélyzatok tartalmazzik.

) 10. §
Ugyiratkezelés szabilyai

Az Ugyirat-kezelési szabalyzat szerint,

11. §
Bélyegz6hasznalat szabdlyai

A Bélyegz6hasznalati szabalyzat szerint.

12. §
Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség

A Vagyonnyilatkozat tételi kételezettséggel jardé munkakérsk Jegyzékét az SzMSz 2. szamu melléklete
tartalmazza.
13. §
Cafetéria-juttatis

A kozszolgélati szabélyzat rendelkezik a cafetéria-juttatas igénybevételének részletes szabalyairdl,
clszamoldsanak rendjérsl és visszatéritésének szabalyairél.

14. §
A kiadmanyozis rendje

A Nédasdi K6z6s Onkorményzati Hivatalnal a kiadményozas rendjét a jegyz8 utasitasban
szabalyozza.
15. §

A belsé ellenérzési feladatok ellitisa, a belsé kontrollrendszer miikédtetése

(1) A Hivatal, mint a kdzpénzek felhasznéldsaban részt vevd allamhéztartisi szervezet kételes belsd
ellendrzési rendszert miikddtetni abbél a célbdl, hogy bizonyossagot nydjtson a kiépitett és
mikddtetett pénziigyi irdnyitasi és kontroll rendszerek megfelelsségét illetSen.

(2) A jegyzé ennek teljesitése érdekében kiilss szolgaltatéval kotott megallapodds révén
gondoskodik a jogszabélyi elSirdsoknak megfeleld belsé ellendrzési kiépitésérdl és
miikodtetésérol.

(3) A belsé ellenbrzés megallapitdsai mellett a folyamatba Cpitett eldzetes és utdlagos vezetdi
ellendrzések keretében torténik az ellendrzések végzcse a jogszabdlyi elbirdsoknak megfelels és
hatékony miikddés érdekében.

(4) A Hivatal belsé kontrollrendszeréért a jegyzo felelds, aki koteles a Hivatal minden szintjén
érvényesiilé és megfeleld
a) kontrollkémyezetet,
b) kockazatkezelési rendszert,
¢) kontrolltevékenységeket,
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d) informacids és kommunikAcids rendszert és
€) monitoring rendszert kialakitani és miikddtetni,

(5) A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszeréré] és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet ( a tovabbiakban: Bkr. ) alapjén a Jegyz6 kételes olyan kontrollkérnyezetet
kialakitani, amelyben,

* vildgos a szervezeti struktiira,

* egyértelmiiek a hataskdri viszonyok és feladatok,

¢ meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

e atlathat6 a human eréforrés kezelés.
Ennek érdekében a jegyz0 koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni
a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre al16 forrasok szabdlyszertl, szabélyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznaldsat.

©) A jegyz koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni az cllendrzési nyomvonalat, amely a
Hivatal miikédési folyamatainak szoveges és tdblazatba foglalt leirdsa, amely tartalmazza kiilénésen a
felel6sségi €s informécids szinteket és kapesolatokat, irdnyitasi és ellenSrzési folyamatokat, lehetdvé
téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellenérzését.

) A jegyzd kbteles szabdlyozni a szabalytalansigok kezelésének rendjét, valamint kételes
kockazatkezelési rendszert miikddtetni.

(8) A jegyzdnek a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani
kell a folyamatba épitett clézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE). A Bkr. 1. sz. melléklet
szerinti nyilatkozatban a jegyz8 koteles értékelni a belsé kontrollrendszer minGségét.

) A belsé ellendrzéssel és a belsé kontrollrendszer miikodésével kapcsolatos szabilyok belsé
szabalyzatokban keriilnek megfogalmazasra.

(10) Kiils6 szolgaltaté bevonasara vonatkozé elbirasok

A Ber. 16. § (3) bekezdése szerint, ha a koltségvetési szerv nem foglalkoztat bels6 ellendrt, a
koltségvetési szerv vezetbje koteles gondoskodni a koltségvetési szerv bels§ ecllendrzési
tevekenységenek kiilsé szolgaltat6 bevonasaval trténd megszervezésérél és ellatasardl.

Kiils6 szolgaltaté igénybevétele esctén irdsbeli szolgltatéi megallapodést kell kotni, mely
megallapoddsok formaja megbizasi vagy vallalkoz4si szerzédés lehet attél fliggden, hogy milyen céllal
kétik a megéllapodast. Kiils§ szolgéltatd lehet maganszemély vagy jogi személy, akinek a
hozzaértésérdl, felkésziiltségérol a koltségvetési szerv vezetdjének kotelessége meggydzadni.

A k6z6s hivatal nem rendelkezik belsé ellendrzési egységgel, mivel 6nallo belsd ellendrzési egység
kiépitése, vagy belsé ellendr teljes munkaidében térténé foglalkoztatisa nem lenne gazdaségos. (Bkr.
16. § (2)). ezért - a belsd ellendrzési alapszabalyban foglaltak szerint — a belsd ellendrzési
tevékenységet kiilsd szolgaltat6é latja el.

A tarsasdg belsé ellenSrzési vezetdjének hozzaértésérdl, felkésziiltségérsl a kéltségvetési szerv
vezetbje meggy6zOdott. A belsd ellendrzési vezetd a Brk. eldirasainak megfelelé féiskolai,
merlegképes kényveld, és koltségvetési pénzilgyi, szamviteli szakellendri végzettséggel, valamint,
belsé ellendrzési regisztriciéval rendelkezik

16.§

Z.4ro6 rendelkezések

A Nadasdi KOH Ugyrendjét (Szervezeti és Miikodés Szabalyzatat) az énkormanyzatok a képviseld-



testiileteik jovahagydsaval a kihirdetés napjat kdvetd napon Iéptetik hatalyba, de rendelkezéseit ......

napjatol kell alkalmazni.

Nadasd, 201... ...
Pass Imre Horvath Tstvan Dervalics Roland
Polgarmester polgarmester polgarmester
Horvath Magdolna Gémyiné Hajba Erzsébet Karvalits J. Zoltin
polgarmester polgarmester polgarmester

Papp Tibor

polgarmester

jegyzli f.m. aljegyzd
Zdradék: )

1. Daraboshegy Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 17/2014.(I1.26.) szdmu
hatarozataval, )

2. Halogy Kozség Onkorményzat Képvisel§-testiilete a 5/2014. (11.18.) szamu hatdrozataval,

3. Hegyhédthoddsz Kozség Onkormanyzat KépviselG-testiilete a 12014.......szAm0
hatarozataval, )

4. Hegyhatsdl Ko6zség Onkorményzat Képviselé-testiilete a 19/2014.(I11.24.) szimn
hatdrozataval, )

5. Katata Kozség Onkorményzat KépviselG-testillete a 16/2014 (1I1.13.) szdmn
hatarozataval, )

6. Nidasd Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testilete a 18/2014.(TL19.) szamm
hatarozatéval, )

7. Szbce Kozség Onkorményzat Képviselé-testillete a  /2014.(II. ) sz4m{ hatérozatival

jévahagyta.

Nadasd, 2014.......

Jegyz6i f.m. aljegyzd .
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2, szamn melléklet

Vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséggel jiré munkakorik jegyzéke

1.) A szabalyzat hatélya kiterjed a Nadasdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jjegyzdjére, aljegyzbjére és a
Hivatal kdztisztviseldire.

A egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szélé 2007. évi CLIL torvényben
meghatarozottak alapjan a KOH-ben 1évé munkakérdk koziil a kévetkezdk a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettséggel jaréd munkakorok:

munkakir . Vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettség gyakorisiga

jegyz0, aljegyzd 1év
Pénziigyi ligyintézé 2 {6 2 év
Adodiigyi ligyintézé 2¢év



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
Szennyvizelvezetés és — tisztitds megvalésitasa KEOP el6készits konstrukeid
végrehajtasara

Preambutlum

A telepiilési szennyviz kezelésérdl sz616 1991. majus 21-i 91/271/EGK. tandcsi iranyelv (a
tovabbiakban: 91/271/EGK irinyelv) és a Csatlakozdsi SzerzSdésben vallalt hataridék
végrehajtasa érdekében elfogadott, a Nemzeti Telepiilési Szennyviz-elvezetési és -tisztitasi
Megvalositasi Programrél sz616 25/2002. (1L 27.) Korm. rendelet! fa tovabbiakban: 25/2002.
(IL. 27.) Korm. rendelet] értelmében a kijelSlt szennyvizelvezetési agglomeraciok teriiletén a
telepiilési szennyvizek kozmiives szennyviz- elvezetését és a szennyvizek biolOgiai
szennyviztisztitisat, illetSleg a telepiilési szennyvizek édrtalommentes clhelyezését meg kell
valdsitani, legkésébb

a) 2008. december 31-ig a 10 000 LE terhelést meghaladé szennyvizkibocsatasu, kiilon
jogszabaly éltal kijelolt érzékeny teriileteken, a nitrogén- és foszforeltivolitas egyidejii
biztositasival;?

b) 2010. december 31-ig a 15 000 LE terhelést meghalad6é szennyvizkibocsatasa
szennyvizelvezetési agglomeraciok teriiletén;’

¢) 2015. december 31-ig a 10 000-15 000 LE terheléssel jellemezhetd szennyvizkibocsatast
szennyvizelvezetési agglomeréciok teriiletén;*

d) 2015. december 31-ig a kiilon jogszab4ly altal kijelSlt érzékeny teriileteken 1évé 2 000-10
000 LE terheléssel jellemezhetS szennyvizkibocsatisi szennyvizelvezetési agglomeracitk
teriiletén;’

e) 2015. december 31-ig - a d) pontban foglalt terilletek kivételével - g 2 000-10 000 LE
terheléssel jellemezhet szennyvizkibocsatast szennyvizelvezetési  agglomeraciok
teriiletén.’ ‘

A 25/2002. (TI. 27.) Korm. rendelet derogéciés hataridéket allapit meg, amelyek az
agglomerdiciés besorolasté]l fiiggden 2008. december 31., 2010. december 31., illetve 2015.
december 31, lehetnek.

A Magyarorszag helyi Onkorminyzatair6l szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 16. § (1) bekezdése értelmében, ha az Eurdpai Unié vagy mas
nemzetkOzi szervezet felé vallalt kotelezettség hatérideje eredményteleniil telt el, vagy a
hataridben torténS teljesités elmaradasanak redlis veszelye fennéll, a Korminy a
kotelezettséggel dsszefliggl beruhdzas megvaldsitasérél sajat hataskrben gondoskodhat.

Ennek megfeleléen a Korméany 2013 januérjaban intézkedéscsomagot fogadott el a
szennyviz-elvezetési €s - tisztitisi beruhdzasok mielébbi megvalésitasa érdekében.
A kormanyzati intézkedéscsomag részeként
~ A szennyviz-elvezetési és —tisztitasi feladattal, valamint derogicios kotelezettséggel
rendelkez6 projektjavaslatot még be nem nyljtott agglomeraciokrél szolé 1050/2013.
(I1.12.) Korm. hatirozatban keriilt nevesitésre 19 db 2010. december 31-i és 105 db
2015. december 31-i derogacids hatiridével kételezett agglomeracio.

225/2002. (I1. 27.) Korm. rendelet2. melléklet 1. tablazata.
325/2002. (II. 27.) Korm, rendelet 2. melléklet 2. tablazata.
#252002. (IL. 27.) Korm. rendelet2. melléklet 3, tablazata.
525/2002. (I1. 27.) Korm. rendelet 2. melléklet 4. tablazata.
$25/2002. (IL 27.) Korm. rendelet2. melléklet 5. tabldzata.

'A 91271/EGK iranyelvbeneldirtcéloknemzetiimplementalasatszol galdjogszabily,



- A 170/2012. (VIL 23.) Korm. rendeletet madosité 30/2013. (I1. 12.) Korm. rendelet
alapjén meghatirozasra kerillteck a nemzeti fejlesztési miniszter altal ellitandé
feladatok éltalanos szabélyai.

— Emellett 2013. 4prilis 23-4n kihirdetésre keriilt az Burépai Unié vagy més nemzetkozi
szervezet felé vallalt kotelezettséggel Osszefligg, a Kormany 4ltal a nemzeti
fejlesztési miniszter hatdskdrébe utalt beruhazisok megvalésitdsa érdekében szitkséges
intézkedésekrdl €s az azokhoz kapcsolddé kiemelt jelentSségli tigyek lefolytatisanak
elsegitésérdl sz6lé 117/2013. (IV. 23.) Korm. rendelet, mellyel meghatirozasra
keriilt a széban forgd projektek megvaldsitasat szolgild szervezetrendszer feladat- és
hataskore. ‘

1. Szerz6d6 felek

Felek a Preambulumban nevesitettek és az 2. pontban megjeldlt cél(ok) megval6sitasa
érdekében a palyazatban foglaltak végrehajtasara jelen Megallapodas keretei kzott vallalnak
részt.

Az egyiittmiikodési megallapodas alanyai

Postacim: .........c.cooeeiiina

Székhely/Lakcim: .........cocociviiinnnnnnnn

Adoszam/adéazonosité jel: .....ooovviniiiiiiniiniiian.,

Pénzforgalmi szdmlaszam, amelyre a timogatés utaldsra keriil (utéfinanszirozas esetén);
Alairasra jogosult képviselGje: .........ooviiiiinininnian

mint Onkormanyzat / Tarsulas(a tovabbiakban: Onkormanyzat/ Térsulds);

2.

Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Korlitolt Feleldsségii Tirsasag
Postacim: 1139 Budapest, Pap Kéroly u. 4-6.

Székhely:1133 Budapest, Pozsonyi ut 56.

Azonosito szam (tdrzs-szam/cégjegyzékszam): Cg. 01-09-170224

Adészam: 24290188-2-41

Aldirasra jogosult képviselGje: Pereszlényi Attila {igyvezet6

mint Palyazo (a tovabbiakban: Palydz6, Kedvezményezett)

A tovabbiakban egyiitt:Felek.

Felek rogzitik, hogy a KEOP-7.1.0/11 derogdciés vizikopmii projektek elékészitése cimii
palyazati konstrukciékeretében, a Nemzeti Fejlesztési fIgyniikség 2013. jalius 12-ei
kézleménye alapjan, a palyazat benydjtasara Kkizirélag a Nemzeti Fejlesztési
Programiroda Nonprofit Kft.jogosult.

Jelen megallapodas keretében a Felek rogzitik egylittmiikddésiik eljarasi szabalyait.
2. Az Egyiittmiikdési Megallapodas létrehozasdnak célja
Jelen egyittmiikédés célja (a tovabbiakban: Megéllapodas) az 1. pontban meghatarozott

szerz6d0 felek kozott az Motv.-ben, a vizikdzmii-szolgdltatdsrél sz616 2011. évi CCIX.
térvényben (a tovabbiakban: Vsztv.), valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyokban eléirt, a
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helyi oOnkorményzatokat terhel6 szennyvizelvezetés- és tisztitas kozfeladat hatékony
ellatasdnak biztositisa érdekében,a 2014-2020-as tamogatssi ciklusban megvalodsitandé
szennyvizberuhizas(ok) eldkészitése.

A Megallapodas a dont6 részben KEOP pilyazaton alapuls, az Eurépai Uni6tél és a hazai
kozponti koltségvetésb6l elnyerhet6, vissza nem téritend6 tdmogatéssal megvaldsulo
szennyviz-elvezetéssel és -tisztitdssal kapcsolatos feladatok hatékony, és a jogszabalyokban,
valamint a vonatkozé kormény-hatirozatokban meghatérozott kévetelményeknek megfeleld
el6készitéséhez szikséges egyiittmiikddés részletszabalyait rogziti.

A palyazat keretében nyujtott tdmogatas célja a 91/271/EGK irdnyelv és a Csatlakozasi
SzerzGdésben vallalt hatarid6k teljesitése érdekében a 25/2002. (II, 27.) Korm. rendelet
végrehajtasa, amely magédban foglalja a 2000 LE feletti agglomeracidk csatornézdsi
feladatainak, szennyvizkezelésének, korszert iszapkezelésének és - hasznositasanak, valamint
a folyékony hulladék szennyviztisztit telepi elhelyezésének megoldasat.

3. Az Egyiittmiikodési Megdllapodas hatilya

3.1 Jelen Megillapodds hatilya a telepiilésionkormanyzatot (ellatasért felelGst)terheld
szennyviz-elvezetés €s -  tisztitds - kozfeladat ellstdshoz  sziikséges projekt-
el6keészitésifeladatokrdl valé gondoskodasra terjed ki.

3.2. Jelen Megéllapodas keretében a Felek kotelezettséget véllalnak az eurdpai unids
forrasb6l, vagy més hazai forrsbol finanszirozott, a Preambulumban nevesitett
szennyvizberuhazis el6készitési feladataiban vald egyiittmiikSdésre.

4. A Felek jogai és kitelezettségei
4.1. Palyazo jogai és kitelezettségei:

4.1.1. A Palyazé a projekt eldkészitése érdekében koteles a KEOP-7.1.0/11 derogicids
vizikizmii projektek elGkészitése cimii Palyazati felhivasban (a tovibbiakban: Palyazati
felhivas)foglalt valamennyi kételezettség teljesitésére.

4.1.2. A pélyazat megvaldsitisa sordn a Palydz6 kételes a jelen megéllapodas 1. szamu
mellékletét képezé Pélydzati felhivdsban és a késGbbiekben létrejové Tamogatasi
Szerzbdésben/Tamogatdi Okiratban foglalt valamennyi kotelezettségének eleget tenni, igy
gondoskodni az el8készité szakasz projektmenedzseri, kozbeszerzési, terveztetési,
tajékoztatasi és nyilvanossagi feladatainak ell4tasarol.

4.1.3. Pélyazo a projekt targyat képezd beruhazasbél nem szerez vagyont. A Palyizoa
palyazat sorin elallitott dokumentumokat és szellemi termékeket (kiilénésen miiszaki
tervek, hatosigi engedélyek, kdzbeszerzési dokumenticidk, egyiittesen immaterilis javak,
illetve szerzdi €s tovabbfelhaszndloi jogok) a Palyazati felhivas C12. pontjanak masodik
bekezdésében foglaltak, valamint a Palyazo jelen megéllapodas 2. szamii melléklete
szerinti lemondé nyilatkozata alapjan, a palyézat lezarasat kovetGen, téritésmentesen
atadja az Onkormanyzat / Tarsulds részére.



A4.2 Onkorminyzat / Tarsulds jogai és kotelezettségei

Az Onkorményzatot / Tarsulasta 117/2013. (IV. 23.) Korm. rendeletben, 170/2012. (VIL 23.)
Korm. renideletben, illetve az egyéb kapcsol6dé jogszabalyokban és korméanyhatirozatokban
foglaltakra figyelemmel az alabbi jogok és kotelezettségek terhelik:

4.2.1. az Onkormanyzat / Tarsulds részérél alairé fél kotelezettséget vallal arra, hogy
thjékoztatia az Onkormanyzat képviselG-testilletét, és/vagy a Tarsulasi
Tanicsotjelen megéllapodas tartalmérol, valamint - amennyiben jelen megallapodas
alairasa képviselS-testiileti jovahagyast igényel - annak beszerzésérdl gondoskodik,

422, a 2014-2020-astimogatasi ciklusban megvalosulé operativ program keretében
kifrasra keriil6 megvalositasi palyazat felhivasaban foglalt,a palyazé jogi forméjéra
vonatkozo elGirasoknak megfeleld szervezetet 1étrehozza 2015. marcius 31.
napjaig,

4.2.3. Onkorményzat / Térsuls kételes kapcsolattartd kijelslésére az Onkormanyzat /
Tarsulas részérdl,valamintgondoskodik a megéallapodas alairisakor, illetve 2014.
januar 1. utan miikddési engedéllyel rendelkezbvizikézmiiizemeltetd részérdl
kapcsolattarté kijelolésérdl,

4.2.4. az Onkorményzat a palyézat benyujtiséhoz sziikséges adatszolgéltatasokat teljesiti
Palyazé felé, ezen kiviil a mér rendelkezésére 4ll6 elSkészité dokumentumokat,
terveket palydzonak haladéktalanul 4tadja papir alapon valamint elektronikus titon
olvashatoformaban is,

4.2.5. amennyiben az Onkorményzat / T4rsulds nem szerepel a hatilyos 25/2002. (I1.27.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban rendelet) 2. szamu mellékletének 1-5. tdblazataban,
koteles beszerezni a Nemzeti Kornyezettigyi Intézet 4ltal kibocsétott igazolast arra
vonatkozdlag, hogy a Vidékfejlesztési Minisztérium a rendelet soron kévetkezé
modositasa sordn a telepiilésnek a fentieknek megfelel$ szennyviz agglomeraciéba
valé felvételet javasolja,

4.2.6. az Onkormdnyzat / Térsulis koteles beszerezmi a beruhdzashoz szitkséges
ingatlan(ok) tulajdonosi hozzajaruldsait, tekintettel arra, hogy Onkormanyzati
tulajdont  eszkdz6kdn Adllami  tulajdonit fejlesztés, illetve &llami  tulajdom
eszkzokon dnkormanyzati tulajdont fejlesztés csak a tulajdonos hozzajaruldsaval
kezdeményezhetd,

4.2.7. Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a jelen szerz6déssel érintett, elGkészités alatt
all6 szennyvizelvezetési projektek kapcsédn a megvaldsitasra irdnyuld palyazatokat
legkésGbb a Tamogatéi Okirat hatalyba 1épését6l szamitott 18 hénapon beliil kell
benytjtani a kdvetkezd operativ program idészakaban (varhatéan 2014. év elején)
megnyitasra kerilld szennyvizelvezetési és tisztitasi konstrukcibéba. Amennyiben
ilyen palyazati konstrukcid a jelen pontban meghatarozott hataridében nem keriil
kiirdsra, gy a palyazat benyUjtasa a megjelenést kovetd lehetd leghamarabb kell
megtorténjen.

Onkorményzat / Tarsulas tudomaésul veszi tovibba, hogy a palyazat az éltala szolgaltatott
adatok €és informéaciok alapjan keriil benyUjtdsra, amely adatok valosigtartalmaért az
Onkormanyzat / Tarsulas teljes korii felel6sséggel tartozik.

4.3. Felek egyiittmiikddésének szabalyai

Felek jelen megéllapodas targyat képezd palyéazat benytjtasa valamint nyertes palyézat esetén
a projekt elékészitése sordn kotelesek egyiittmlikddni. Onkormanyzat koteles a Palyazé — a
jelen Megallapodasban, illetve a Tamogatasi szerzédésben/Tamogatéi okiratban vallalt

4



valamint a jogszabélyok alapjan el6irt — kételezettségeinek teljesitését elésegiteni; valamint
biztositani, hogy a Palyazo, illetve a projekt elSkészitésében kozremiikoddk — ide értve a
projekt elOkészitésében részt vevl gazdasigi tarsasdgok képvisel6it is — a projekt
el8készitéséhez szilkséges helyszineket indokolt mértékben téritésmentesen igénybe vehessék
és a teljesitéshez sziikséges informacidkat megkapjak.

5. Kapcsolattartas

Felek a jelen Megallapodds, valamint a Téamogatisi Szerzédés/Tamogatéi Okirat
teljesitésének idStartamara kapesolattartokat jeldlnek ki. A kapesolattarté nevérdl,
postacimérd], telefon ¢&s telefax-szamdr6l, elektronikus levéleimér6l Felek a jelen
Megéllapodds alairasat kévetden 5 naptari napon beliil t4jékoztatjak egymast.

A kijeldlt kapcsolattartdk igény szerinti rendszerességgel szobeli egyeztetést tartanak,
amelyen megyvitatjak a projekt el6rehaladasaval kapcsolatos teendéket,

A szébeli egyeztetést a Palyazo illetve az Onkorményzat/Térsulds kapcsolattartéja hivja
Gssze. A szobeli egyeztetésrél emlékeztetét kell késziteni, amelyet a Palyazé kijelolt
kapcsolattartdja az egyeztetést kovetS o6t naptari napon beliil megkiild az Onkormanyzat /
Térsulas és az tizemeltetd kijelolt kapcsolattart6ja részére.

A jelen Megallapodassal kapcsolatban a Felek kozott folytatott minden levelezésnek,
értesitésnek irasban kell tOrténnie, amely abban az esetben tekintendd teljesitettnek, ha az
alabbi modszerek barmelyikével, vagy a Polgdri perrendtartasrdl sz0l6 1952, évi IT1. térvény
00.§-aban foglaltak szerint - a birsagi iratokra vonatkozo szabalyok szerint - kézbesitik:

a) személyes kézbesités 4tvételi elismervény ellenében a fentiek szerint
meghatarozott kapcsolattarté szamara,

b) ajanlott tértivevényes levél,

c) telefax vagy clektronikus levél, de csak abban az esetben, ha a fogadé fé&l azt
visszaigazolja, vagy a kiilldé fél azt megismétli az a) vagy b) alpontokban
rogzitettek szerinti bArmelyik modon.

6. A Felek képviselete

Jelen megallapodis keretein belil az Onkorményzatot / Téarsulasta Nemzeti Fejlesztési
Ugynokség és a 4/2011. (1.28.) Korm.rendeletben meghatarozott Kozremiikodd Szervezetek,
valamint méas, harmadik személyek felé, tovabba a nemzeti fejlesztési miniszter felé térténd
adatszolgaltatasok és ellendrzések soran a Pélyazoé képviseli.

A projekt el6készitéséhez szilkséges hatdsagi engedélyek megszerzése sordn az arra
hataskdrrel és illetékességgel rendelkezd hatdséagi eljarasokban a hatosag el6tt a Palyazé jelen
megéllapodds 3. szému mellékletét képezé eseti meghatalmazisban részletezettek
szerintteljeskoriien képviseli az Onkorményzatot / Térsulést.

Az elOkészitd szakasz lezarasat kévetGen a jogszabaly alapjan megvalésulo, hazai és
nemzetkozi szervek felé torténd ellenérzéseken az Onkormanyzat / Tarsulds szolgaltat
adatokat, a Palyazo egyidejii tjékoztatasa mellett.

7. A Megallapodas megsziinése és médositisa



7.1. Jelen megallapodas az elOkészitési projekt pénziigyi zarasanak (a zaré elszamolasi
csomag Kozremitkddé Szervezet altali elfogadasinak) napjaig tart.

7.2. A Megallapodas tartalma csak irasban, a Felek kézos megegyezése alapjan modosithato.

A Felek adataiban bekodvetkezett valtozasok — igy kiillonOsen székhely, bankszamlaszam —
nem igénylik a Megallapodds mddositésat, azonbanaz adatok valtozésardl az érintett Fél
haladéktalanul koteles értesiti a masik felet.

7.3. A jogviszonyra és a projekt megvalositasi kotelezettségére tekintettel a Felek a rendes
felmondas jogat kizarjak.

8. Ziro rendelkezések
8.1. Jelen Megallapodas 6 oldalon és 5 db eredeti példanyban késziilt.

8.2. A jelen Megallapodas hatdlyba 1épésének napja a Felek koziil utolséként alairé
alairasdnak napja.

8.3. Jelen Megillapodasban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései az iranyadok.

8.4. A TFelek képviseletében aldird személyek kijelentik, és aldirasi cimpélddnyukkal,
megbizdleveliikkel igazoljak, hogy a jelen Megéallapodas 2. pontjdban feltiintetettek szerint
jogosultak az altaluk képviselt szervezet képviseletére, tovabba ennek alapjan a jelen
Megallapodas megkdtésére és alairasara. Alaird képviselok kijelentik tovabba, hogy a testiileti
szerveik részér8l a jelen Megallapodds megkdtéséhez szlikséges felhatalmazasokkal
rendelkeznek, az arra jogosultak a tdmogatdsi jogiigyletet jovahagytdk és harmadik
személyeknek semminemil olyan jogosultsdga nincs, mely a Felek részérd] megakadélyozna
vagy barmiben korlatoznd a jelen Megéllapodds megkotését és az abban foglalt
kotelezettségek maradéktalan teljesitését.
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1. sz&mu melleklet



Jelenléti 1v

Katafa K6zségi Onkormanyzat Képvisel8-testiilete dltal 2014, marcius 13- 4n ,
a Katafai Polgarmesteri Hivatal, Kossuth L ut 11. szam alatti 6nkormanyzati ingatlanban
megtartott nyilvdnos képviseld-testiileti iilésen megjelentekrdl:
Gérnyiné Hajba Erzsébet polgarmester
Papp Gyula alpolgarmester
Agg Tibor képviseld
Kertész Laszlo képviseld

Magyar Janosné képvisel

Tanacskozasi joggal jelen van:

Dr. Preczlik Gabor aljegyzd
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